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Objectifs

Cette formation vise a ex-

ploiter de facon optimale

les possibilités avancées du
logiciel de PréAO Power-

Point afin de produire des

présentations interactives

et dynamiques.

A l'issue de la formation,

vous serez capable :

v d'utiliser le mode Plan
afin de se concentrer
uniquement sur le conte-
nu

v d'utiliser les effets d'ani-
mation avancés

v/ de créer un modéle en-
tierement personnalisé
(logo, couleurs,...)

v d'optimiser I'exécution

d'un diaporama

Niveau requis

Avoir suivi le module Prise
en main ou avoir une
bonne connaissance des
techniques de base de Po-

werPoint.
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Itinéraire pédagogique
Evaluer les connaissances déja acquises
Concevoir une présentation efficace

Gérer les diapositives et les différents modes d'affichage

Insérer et modifier des objets graphiques (images, organigrammes,...)

Insérer et paramétrer des transitions

Insérer et paramétrer des animations

Maitriser le mode Plan
Naviguer en mode Plan

Ajouter du texte

Réduire ou agrandir un Plan
Importer un Plan créé dans Word

Exporter un Plan PowerPoint

Personnaliser une présentation

Travailler avec les masques des diapositives
Ajouter et utiliser une nouvelle police de caractéres
Insérer un gif animé

Insérer et paramétrer un son

Insérer une vidéo

Insérer une animation flash

Créer et appliquer un modele de conception

Intégrer des objets liés et incorporés

Insérer les données d'une feuille de calcul Excel

Lier une feuille de calcul Excel

Incorporer un graphique Excel

Modifier I'affichage et la mise en forme d'un graphique

Animer un graphique
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PowerPoint 2003 : Perfectionnement
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Public Itinéraire pédagogique

Personnes familiarisées Enrichir le diaporama

avec l'environnement Win- Utiliser des boutons d'action pour naviguer dans un diaporama
dows et PowerPoint, dési- Créer des liens hypertextes

rant approfondir ses no- Insérer une diapositive Sommaire

Lo e Fiemes Masquer certaines diapositives durant le diaporama
Méthodologie Utiliser I'outil Stylo pour annoter une diapositive

Afin de permettre la bonne Ajuster le minutage des diapositives

assimilation des connais- Désactiver le clavier lors de la lecture d'un diaporama
sances acquises, les Exécuter un diaporama en boucle
apports théoriques sont Ajouter des notes de présentateur

accompagnés d’exercices - . L p
Utiliser les fonctionnalités avancées

pratiques. 3
Créer un album photos

Pour permettre une plus

Enregistrer une diapositive en tant qu'image
grande compréhension du

Enregistrer une présentation au format pdf
logiciel abordé et une plus

. o Extraire toutes les images d'un diaporama
grande  disponibilité  du

. Créer des diaporamas personnalisés
formateur, le travail est

limité a de petits groupes, Protéger une présentation par mot de passe

quatre personnes 0 Réduire la taille d'une présentation
maximum. Envoyer une présentation de taille importante (>=2Mo) par mail

Créer le package d'une présentation

Durée - Tarifs

Durée : 2 jours / 12 heures
Tarif particulier : 48 €/h
Tarif entreprise : 440 €/j
Tarif dégressif a partir de 2
personnes

Consultez notre grille tari-

faire
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